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Die TIME for kids Informationstechnologien GmbH, gegründet im Jahre 2001, berät Bildungs-
institutionen hinsichtlich der Ausstattung der Schulen mit IT-Infrastruktur, digitalen Lern-
Management-Systemen, Bildungsinhalten und Software. Der Schulrouter Plus mit integriertem 
Antivirus und Schulfilter ist der Standard im Bereich Netzwerksicherheit, Bildungsinternet und 
selbstverständlich beim Kinder- und Jugendschutz im Internet für deutschsprachigen Raum. 
 
Wir suchen ab sofort in Berlin eine/n motivierte/n 
 

IT Prozess- und Projektmanager (m/w/d)  
 
Ihre Aufgaben: 
 
 Erhebung und Analyse von Geschäftsprozessen  
 Aufnahme, Modellierung und Pflege von Geschäftsprozessen unter Verwendung der 

gegebenen Modellierungsstandards 
 Aufbau, Entwicklung und Betreuung von Geschäftsprozessmanagement-Strukturen  
 Optimierung der Prozesse durch analytische und konstruktive Prüfung der bestehenden 

Arbeitsabläufe 
 Unterstützung bei der Ausarbeitung von Prozess-, Optimierungs- und Änderungs-

management-Projekten 
 Zusammenarbeit mit IT und operativen Fachbereichen zur Konzeption schnittstellen- 

übergreifender Lösungen 
 Identifikation und Visualisierung von Optimierungspotenzialen 
 Übernahme der Projektleitung für definierte Themen von der Vorbereitung und Planung bis zur 

Sicherstellung der Projektziele (Quality, Time, Budget)  
 
Das bringen Sie mit: 
 
 Wirtschaftswissenschaftliches Studium, fachliche Qualifikation zum Prozessmanager o. ä. 

bzw. eine vergleichbare Qualifikation, gerne mit IT-Bezug 
 Berufserfahrung als Projektmanager im Bereich Unternehmensprozesse und Ablauf-

organisation, idealerweise in der IT-Branche 
 Gute Kenntnisse in der Gestaltung und Dokumentation von ablauforganisatorischen 

Prozessen sowie der Prozessoptimierung 
 Methodische Vorgehensweise und gute konzeptionelle und analytische Fähigkeiten sowie eine 

schnelle Auffassungsgabe 
 Kommunikationsstärke, Durchsetzungs- und gute Argumentationsfähigkeit auch auf 

Entscheider-Ebene, speziell bei komplexen Zusammenhängen 
 Souveränes, überzeugendes und gleichzeitig verbindliches Auftreten 
 Starke Eigenmotivation, hohe Lösungsorientierung und Pragmatismus 
 Fähigkeit, komplexe Zusammenhänge verständlich darzustellen und zu kommunizieren 
 Leidenschaft für neue Technologien und Trends sowie deren sinnvollen Einsatz in 

Unternehmen 
 Gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket  
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
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Unser Angebot: 
 

 Ein eigenverantwortliches Aufgabengebiet und Gestaltungsfreiraum 

 Mitarbeit in einem starken, motivierten Team mit hoher Leistungsbereitschaft 

 Ein dynamisches Unternehmen in einem spannenden, aktuellen und gesellschaftlich 
sinnvollen Betätigungsumfeld 

 
Wenn Sie diese Position mit Ihrem persönlichen Engagement ausfüllen können, möchten wir Sie 
sehr gerne kennenlernen. Senden Sie dazu bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, wenn 
möglich in einem PDF-Dokument, unter Angabe der Kennziffer PPM, Ihrer Gehaltsvorstellungen 
und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins ausschließlich per E-Mail an: 
 
TIME for kids Informationstechnologien GmbH 
Personalabteilung 
Andreas Klett 
Gubener Str. 47 
10243 Berlin 
E-Mail: bewerbung@time-for-kids.de  
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